GUIDE DE SAISIE

Dauphin | e

SUBVENTIONS @ QUARTIERS & TERRITOIRES

DEMANDES DE SUBVENTION
Espace Usagers

Dans le portail BAUPHIN, pour passer d’un écran  I"autre, utiliser les bautons PRECEDENT ou SUIVANT pour conserver ia saisie
D Frecaden) Suivanl G
+

et utitiser ENREGISTRER pour guitter le portail tout en conservant la saisie

La connexion est Interrompue aprés 30 mn sans utilisation.
Vous retrouverez les informations enregistrées au moment de Finterruption dans votre Espace personnel (suivi de mes demandes)

15 OCTOBRE 2018

guide usagers VD1

Avant la saisie d’une premiére demande de subvention, lire attentivement la notice d'accompagnement du CERFA 12156*05 dispanible sur le

site service-public.gouv.fr

Condtions ¢attriteion |
Demande de subvention l
Mu sports  Prowstioo e ferminnenmen)

et que ach i T | L £
| VEUS présantez vibe demande, vols cevez urtilinet i formulaire cecfe n*12156

= Forrralaire
77 Assoclxion : demands de sulvertion

| Cotfo n® 1215605

WRinlatice chatgd 3o b vie ssgacrains

Pour vous aider & T
| ,m:__ I i g

> Eormar oot (] vous uliser un logidel (breldt
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! Dans ce document un TIERS est un ORGANISME DEMANDEUR (association, commune, EPCI, GIP, etc}
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Zoom : le compte « ADMINISTRATEUR » du tiers

d'un_identifiant et d’un mot de passe

Dorénavant tous les membres d’un organisme demandeur gui interviennent dans le portail DAUPHIN doivent disposer
strictement personnels. Parmi ces membres, un seul aura le rdle d’ADMINISTRATEUR {voir tableau ci-dessous).

A ouverture de DAUPHIN, le 1% membre connecté sera automatiquement ADMINISTRATEUR. Bien entendy, il pourra 3 tout moment demander, & un agent en charge de
I'instruction de ses demandes de subventions, de ne plus &tre administrateur & la condition toutefois :
- qu'il ne soit pas le seu) membre de Yorganisme et/ou qu'un autre membre soit désigné administrateur en remplacement

Scénario 1 : organisme non référence Scénario 2 : organisme référencé

{nouvel organisme} {organisme connu)

Quand devient- Aprés "approbation du tiers par Vagent de la Aprés création du compte usager et
on politique de la ville, suite 4 la transmission de rattachement automatique a 'organisme, Je
. ¥
administrateur ? ta1 demande. 1" usager devient automatiquement
« administrateur du tiers »

Qui peut étre

administrateur Nimporte quel membre de 'organisme qui créé son compte et est rattaché en premier
du tiers ¢ {possibilité de changer par la suite)
Son rble . invite et abonne les autres comptes des membres de Forganisme

. Il opére les désabonnements
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Dépbt d’'une demande de subvention : Ecran d’accueil de 'espace personnel
p

Dauphin |

SUBVENTIONS @ QUARTIERS & TERRITOIRES

Ezpace perscnnsl

=

_

Votre espace personnel : un accés rapide 2 votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

! Mes services

Mes demandes daide
=

i Bégosar une demande d'aide ]

guide usagers VD1

Choix du télé-service ;  Politique de la ville ou Aménagement du territoire

. Espace persennel

Déposer una cemande ¢'aide
Choix du téléservice
, Vous pauvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponitHes,

Recherche par libefié Q

Filtrer par famille de tiars

i= Liste des téiéservices

s Subvention Politique de la ville

| Subwventian Palitique de a Vile |
Page(s}: 1 dey
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Critéres d’éligibilité

Oauphin | =

SUBVENTIONS = QUARTIERS & TERRITOIRES

AecaBand ke dE i done soaneBe demande

Espace Usagers

Subvention Politique de Ia Ville : Critéres d'éligibilité

Préamisule titires d'éfigibilp Yotre tiers

! Critéres d'éligibilits

Solkcttez-vous un financement au thre de fa peliigue de la villa 2 *

l Pour pius d'informations sur jes condiions d'acods au dfspoélﬁf. ea;'\sulte: = site du CGET.
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Votra dossier

Ascaplnulasit

Saisie des données du tiers - Identification : type de structure {association, commune....}

Espace Usagers

Dauphin | «&

SUBVENTIONS o QUARFIERS & TERRITOHRES

Identification

Priambul Crithres dERERIE Voire tery. Votre domiet
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Ces données sont & remplir uniquement
si vous étes un NOUVEAU PORTEUR non
référencé dans le présent portail.

Si votre organisme est déja référence ces
données seront pré-affichées.

Vous aurez possibilité de modifier ces
données & partir de votre espace
persennel {cf. page 29)



Saisie des données du tiers :
identification |

Le code NAF {ou APE) figure sur Favis du—I
répertoira SIRENE que vous pouvez éditer 3
'aide du n" SIRET de votre organisime 3
'adresse ; |

httas://avis-situation-ziren e.inses. fr/

Attention : ne taper que les deux premiers
chiffres puis choisir dans [a liste déroulante |
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Saisie des données du tiers : Adresse

Dauphin <=

SUBYENTIONE & QUARYIERS L TEARITOIRES

Espace Usagers

48 & Momima LEFRANC

Subvention Politiqua de la Ville 7 Adresse

e o (o

Viokrn clery.

Priacbiin Chbeus dag s ‘L

Vore dosser

) - o

—

E Adresse du demandeur

l Vana st Catiesie g demaiass

5 Franee
ASOCATION TREAM M

Wous e donw i

f‘ Teonrect umm acksar..

| e
YE

TR on ol M ots e Bl SGS00KAMRES

B, e eryr, M EE sind sedumriric.

COURS DWRE Z0LA

Pertirns synivalin de datiatnnry, Baotr poaa, .

Cocle st ety +

| eooveirumsaea
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une aide 3 la saisie de Padresse est
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subvention Pokitique de la Ville : Représentant légat

Saisie des données du tiers :
. i ¢ ] [ ) ] @
representant legal Irimbole Ceitives Sidghihi [— Votra racler Ricmiaded

B Représentant iégal

Si la personne qui saisit [e dossier nest pas
le représentant légal, a la question « Etes-
vous ce responsable [égal ? » cocher sur :

Adume dntguaiers  §;0ud " Non

guide usagers VDI

Saisie des données du tiers ; Contacts du demandeur

subvention Politique de la Ville : Représentant

Priambule Crithres & Fegiblick Yotrz tlers Vatrs dessier Ritapirolatif

E Contacts du demandsur

e e

Lipristrtacs Hgal
A7T rut DesufTacin
24100 RERGLAAL

% 01561520585
C 0537990458

INFIRWHLRD
W vt lepage@ gmatioom

+ Criar sopouvesteprETEmEnt
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Saisie du dossier de demande : informations générales

ECRAN A MODIFIER

| tiste dispenible des
thématiques/dispositifs : |

Brésmbule Critires éligibitive
s felas
Y viomaton ginerces (T S
o ' Patiind emploi
— | Parrainage
| Vaustier salsir ks Inforrnations géndrates de la demande de subvemsian o {PRE
Inthuld * CAR VERS LEMPLCH as'u.T 3 dﬂmdebrgue:xk-wum : v
) : o = i!ﬂh;n“vtlmw“mw;ﬁ-b:ﬁ i I Cadre de vie = Tranguitité et sireté publges
- B i : Cutture
Objectiis * Ambliorer les canditions d'sccts s e ravad dey habitent du Quartier Les Roches i .
e | Education - Spert - Jeuresse
L ¢ £mplos ~ Dévelogpement Sconomique
Thémadque t}w-’ﬁ 2] 5 Luite cortre ies discnminatons
ar ! Partitipation des hatitants ~ Citoyennetd
Disposntf  Whobsbcd Enplot EI |
- e i Santé
Fréquence # Premibee demands B f Sofidzntd - Egultd des chances
Pérdode * Annuelle ou porcuetie E}

59 - CC de L'owest Rhodanien o2 57- CA Meex Métropole

* i iy spolrg Zoprijgoeng tolgo eroig erog jirg ;
~droigjrog ercg ectngo kevoig soingn eing zeangieirg:
eef srtfoze e
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Saisie du dossier de demande : informations générales (suite)

Vatra tlers

Récapituduet

Préambuly Critires d'éligibitiee

. Informations générales

© Précagont

[ Vaiallez saisir kes Imformatons gindrafes de la demands de subvention

Suivent @

13

&x: « Terrhigire O chimeur de langue durde 3 ou s De
2Ero b bros : changer sxocoooc pour changer Ia vie du

induis ¥ g CAS’VERS L'EMPLOY N
son0esr (cerritoira, village, quactier, cfub, o),
Objeaifs *+ Amifiorer kes condldons daceds s manché du traval des habitants du Quartier Les Apches
Thématigue Emploi
Ditsposkif Meobiid Emplol
Friquence Premikre dernande
Annuells ou ponmuelle

f—'_'_h- -
’ o 13
f Séiactionnet le conmrat de ville * :.I
* -0l icrig zpoirp moprigoerg ToED Aig £rOg 2rg;
- ldro lejrug o eolrjgo teraig esirjgo eing georiglening :
204l olfots azeo

69-CCde LouestRhadonien o S0 S0-TARSn igemels

00 3 A G

=

= Bénbficiolres

guide usagers VD1

Le champ « Sélectionnez le contrat |
da ville » peut se faire en tapant le
numéro du département.

Attention on ne peut sélectionner
qu'un  seul contrat de ville.
Exemple: «69» pour 6% — €C de
FQuest Rhodanien

Si votre demande ne reléve pas
d'un contrat de ville : taper « hors »
et sélectionner :

00 - Hors Contrat de vilie.

Cliquer sur le lien

Liste des contrats de ville

14



Saisie du dossier de demande : bénéficiaires

« Bénéficialres

Veuiller renseigner Jes tranches d'ages of be sexe des personnes concerndes par volre prajet.

Pour ia caractéristique Him

--'—'—'_'-F.'
= 0/5 ans=,
v 6/15ans, \
« i6/17 ans,
« 18/25 ans,
» 26/64 ans, \
» €5 ans et plus, ".,"

& Tous 8ges.
Pour fa caractéristique Sexe, les valeurs possibles scbv

Vous pouvez renselgner plusieurs valeurs. Pour cels, co ncer 3 saisir dans Je champ fa valeur souhaitée, les propostiions s'afficheront. Cliquer sur I3 valeur pour la

» femmes,
* Hammes
* Mbcze.
sélecionner.
Age e
Sexe
[ e AN

guide usagers VD1
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Saisie du dossier de demande : Le ou les territoire(s) ou se déroule |'action

+ Localisation(s) du dossier
M imne plographique * “isarchie quartier ; National £ Riigion / Départernent / ERCH Commune 7 Quarder
!

Locallsations * e che
.

W -

) Hrrarchie guarber
® France
& Auvergne-RhincAlzes
L~ & Rhine
& Comtunauté de
Lommynes da Muest
| Rhodanjen

LI TARARE

En cas d’erreur supprimer [a saisie en
cliquant sur la croix

guide usagers VD1

Le champ « Localisation» est le(s) quartier(s) prioritaire(s)
de la politique de {a ville ol se déroule Faction.

Sélectionner un ou plusieurs lieux de déroulement en
veillant & étre le plus précis possible selon la hiérarchie
suivante : national; région; département; EPCl;
commune ; quartier prioritaire de ia politigue de la ville.

Voir {a liste des Quartiers prioritaires (QP) en cliguant sur
le lien suivant : Liste des G

A pour une action se déroulant sur I'ensemble du
territoire taper: «France» et sélectionner « France
{hiérarchie quartier}». ldem pour une région ou un
département

16
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Saisie du dossier de demande : Moyens matériels et humains pour mettre en ceuvre l'action

« Moyens matériefs ¢t humalns

Lex moyens st lis objactifs. trap youvent confondus, sont bien diztinces : la mise sn cauvre d'una action dans Is cadra d'un objacci n'ets pas un moyen.

Par mxermphe. publier un guide pour permetire la mantée en compétances Mest pas un moyen. En revanche, les ressources mobilisdes pour réaliser ce guide sont des moyens,
par exemple 57 une dquipe da béndvoles &5t Jédide 3 certe thche La prisentation des moyens allouds abs projer, d'une part. montre que vous avez riflachi matériellernent a ls
faisabllitd de ce projet el Cautre part, permet dé<lairer un financeur sur Is manieve dont pourra #ire utilisée rout ou parte de la subvention sollicitée.

i un local de 1000 n? / des ordinateurs wees #csds fibre b intarnet / des autils de recherche dampioi

Moyens macérials #c hurains

Mo oo

PERSONNMEL RON REMUNERE 2 £.00 00 %
Bindvoles 20 I [ E saw
tmbs i - » 1 i# 1 [T L

Volontalres en service civigue [ i3] ] = oom
PERSONNEL REMUNERE "= 13.88 100 %

Aduttes-Relais (AR} 1 % o B osaw

Autres amplols aldés 2 = 1.08 i 7Ew

- o 5 a s eow

Poster Fonjep L] g o % oox
Satarié {hor emplola akiEs ou mis & disposition payante) 15 = 1z o seam

ou niags 0 il 0 3 eow

Eit-H errrisagt de precider i un {ou din) recrutement(s} £ Qui Q]Hon
paur la mise en oeuvre de Paction/projec 7

guide usagers VD1 17

Saisie du dossier de demande : Date réalisation et Evaluation

o Réalisation et évoluation

Le décret i* 53-1048 du 18 novembre 1398 relatif 3 Févaluation des politiques publiques prévek que « L'évaluation d'ure polidque pubfiqua {.]a pour objet 'apprécier, dans un
cadre interministérial, Fefficacité de tatte poiitique &h comparant ses sésultars sux objectifs assignés et sux mayens mis en uvre, ». {a pulssance publigue ne peut donc pas
subverionner un projet quil ne serait pas possiche dévaluer [objectifs/évaluation), 2u rezard de Fatilivation das fonds pubics. B st doat nécessaine de géfinir des modatés
dévaluation réaliszes et réalisables. Da pius, icl encore. montrer que Mévaiuation a 16 anticipée et prise en considération est un indice de qualité du projet présante.

Date aw périnde de résfisation * 01RHING ﬁ 2 3NN ﬁ

Evaluation ¥ 1y de chbmeurs ayam rerowvéun emploidans ¢ @
" les 6 mes - ]
21 Peurcentage ayant obieny 3y moins un DY s personnes disposent d'un. droit d'accés au informations contenues dans cetle zone |
de tede, Les informations que vous y inscrivez doivent £re PERTINENTES au regard du
contexte. Elles ne doivent pas comporter o' appréciation subjective, nifaive apparatre, |
directement ou indirectement des données de santé, les onigines raciales, les cpirions
il b de factisn politiques, philosophiques e refigieuses, les appartenances syndicales ou les mesurs de
|a personne concemeée.

guide usagers VD1 138



Saisie du dossier de demande : Responsable action

« Responsobile de faction

Nom * LEROUX
_ i
.
Prénom * Philippe ‘
:
i - i
Fanction * conzaitier i
Courrist * pAeroizPgmaitcom
%
Tiliphone * 0612457388 lf
l
Al e R T B = o SRS R L R = e D T S T,
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Saisie du dossier de demande : Budget action

H Budget prévisionnel

[ FPourie poste Té-Sulventions dexpioitation, cliguer sur Ficane u . Rensaigner |2 Anznceur que vous sollicter £ saisissant son Bhelié dans la zone- @

» Dépentes + Recattes
£0 - ACHATS. €00 €HT T0 - VENTE DE PRODUITS Finlls, PE MARCHANDISES, oo
FRESTATIONS DE SERVICES .
tons 2
Freme de services [ 1] Vet de prodults finks, de marchandizes.
prestations de services
Achats matires t fournltures |
= 73 DOTATIOHS ET PRODUITS DE TARIFCATION 0,00 € HY
Autres fournitures I Dotations #t produliy de tarifizaten
&1-SERIRCE EXTERIELAS 000 CHT 74 - SUBVENTIONS D'ENFLCITATICN 9,00 € HT
Lecationy Etat ; priciser iofs} mintatirsiz) soliciti{s), 000 CHT n
Entratien et réparation ¥ Consslbs Raglonaliauwx) D00 HT B
Assurance Conselis DEpartemental (pux) 0,00 € HT u
| Communautis da commiinas ou
Cocumentation d'agglamérations Q.00EHT n
I 62 + AUTRES SERVICES EXTERIEURS 008 L HT Communt(y) 0.00 LHT u
i
otk Organismos sociau (CAR, etc dEtalHer) GG LHT u

guide usagers VD1
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Sélectionner un ou plusieurs financeurs

dans chacune des rubriques
comportant icone.
-
f_.r""

'-‘- n

- —

"

Pour les autres, seul le montant sera
saisi

—

—

%____H

Fonds evroptens (FSE FEDER, ete) £

L'agnce de serviees £ de palement (emplols [
Hdés) z

Addes privées (fondatlon)

Aurtres dtabllssements puklles



Saisie du dossier de demande : Budget action (suite)

! Budget prévisionnel

60 - ACHATS.

Prestations de serviees

Achats matitres et fournitires

Autras feurnitures
%1 SERVICE EXTENIEURS

Locatbons

Entrwtisn at rdparation

ARUTANCE

Decumentation

62 - AUTRES SEAVICES ENTERIEUAS

guide usagers VD1

Saisie du dossier de demande : Budget action (suite)

GO0 L HT

000 L RY

Q.00 EHT

70-VENTE OF FRODUITS FENES, DE MARCHANDISES, 00
PRESTATIONS OF SERVILES i

Vante de prodults finfs, de marchandises,
strvioes

Vous sauhaitez soiliciter par exemple :
* L’Etat

- Le service départemental Politique de [a Ville du Rhéne :

taper « 69 »  pour « POLITIQUE-VILLE-69-RHONE »
- La direction régionale Politique de la Ville d"AURA ; taper
« Auvergne » pour « POLITIQUE-VILLE-AUVERGNE-RHONE-ALPES »

- Un bureau national Politique de la ville :taper « bureau» pour
« POLITIQUE-VILLE-BUREAU-EDUC-AFF-SOCIALES »

. Le ministére de PEducation Nationale : taper « Education » pour
« MINISTERE-EDUCATION-NATIONALE »

. -Le ministére de la Culture:  taper « Cutiure » pour

& MINISTERE-CULTURE »
+ La Région

- Le consell régional 'AURA :  taper « Auvergne » pour
« 84-AUVERGNE-RHONE-ALPES »

prestations de

72 - DOYATIONS ET PRODINTS DE TARIFICATION 0,60 £ KT
Dotations et produits &2 tarificatien

74- SUBVENTIONS 5 EXPLOFTATION 9,00 €HT
tat : prilser leisk mintstinets) ssilicitéfsl YT

alel

Conpalia Réglanalavy
Cansedls Ddpartemantsl {aLK} SOSCHT
:?mmnm;::: COMMUMES $1 000 EHT
Comitsinve(s} .00 LHT

* le Département
. Le conseil départemental du RHONE : taper « 63 » pour

« 69-RHONE »
* Une Communauté de communes ou d’agzlomérations

- La Métropoie de Lyon : taper « Lyon » pour « METROPOLE DE LYON »

Qoeo/n

¢ Une Ville
- Laville de VAULX EN VELIN :  taper « VAULX » pour
# COMMUNE VAULY-EN-VELIN »

¢ Un Organisme social

. La CAF du Rhéne : taper « 69 »
par département dans DAUPHIN)

pour « CAF-69-RHONE » {une

21

60 - ACHATS

Prestationg de services

Autres fournitures

61 - SERVICE EXTER?EURS

Locations

Entretlen et réparation

Assurance

Dacuntentatlon

Achats matidres et fournitures

62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS

OO0 £ HT

Q.00 £ HE

0,00 € HT

» RULWLIES
1 - VENTE DE PRODUITS FiNIS, DE .
MARCHANDISES, PRESTATIONS DE SEAVICES }
Vente de produits finls, de marchandises, :
prestations de services =
= 73 - BOTATIONS ET PRODUITS DE TARIFICATION  0.00€ HE
Dotatlons et prodults de tarificatlon [ Enfin taper le montant de la
74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 4000,00 & HT ] subvention demandeée
Exat: préclser iels) ministare(s) soflicitétsy, -
| ou services dé & solicites 1000 ‘ﬂ
f..-"'_'_'_ —— - ’ -
POLTIQUEHLEESERHONE 4 00000E Ye En cas d’erreur supprimer la
— ligne a I"aide de l'icone
Conseil-s Réglonal{awx) 0.0 € HT n
Consefls Départementa! {auxp 0,00 LHT n E
Communautés de communes ou
0,
d'agglomérations & £H n

guide usagers VD1
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Saisie du dossier de demande :

Pour ajouter une ligne au
tableau cliquer surle

signe

guide usagers VD1

Informations annexes

Cette page est relative aut

Subventlen Politique de fu Ville : Informations annexes

Prisminds

. Informations annexes

@ Pragdun

o o ¢

Erfolvirs J'§| gHakig Votre ters. Vetra desior Réangivolatil
8 perques dre apéenne relative sux sides I Eus.
o {dorm I' ks hre d'un texce relevent de la nkglementation

5L, e sevlemnent si, hwum!udéjipcrw

européenne des aides diat [de tvpe : "Décision Amuois”, T

Anndz: Année pout lequetic I subvwention a &t aribube.

de minleis”, "RéEgime faide p ia bese u RGEC™ ...}, renaginer le cabifeau d-demsous.

Année Type d'aide

> que el § st faker le cax échéant, sur l'actx dottribution de R subvervion
au format JIMMIAMA,
Aurtorité publique Dotz
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Saisie du dossier de demande : Domiciliation bancaire {IBAN)

Priambule Crithres @ EHgRRH

L b vt s dok

. Ma domiciiation bancalre

w» Wour pouver ojouber ure on fa terrradlakee el-dk
Dohboisses kancalre d 3% 0w e Hon
Fitrangeer, 3iory 3P
Thutaine du compir " CREDIT LVONHAL
N 4] " o 5 0 58 E

o ¢ CRUYRS

+  Veulle jolndne voira ratecs didamtith bancoire.

W Rl didentits Banoaire *

IBAN.docx - FRAORIMIE | 03 ud.:::,‘f_,-"’

R -

guide usagers VD1

Ala le demande de subvention :
| . Saisie du n® IBAN
+
;;l-'
= | . Rattachement du SCAN de la piéce

Lors des demandes suivantes il suffira de
sélectionner cet IBAN

24
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Les piéces jointes

B rioces
1° demande sur DAUPHIN i - o e
& Dooumenty WDtV de lorganene =
Le formulaire réglementaire Cerfa 12156*05 prévoit la Wttt
N - .n - e e bl _
fourniture uniquermnent des piéces suivantes : i . -
2
: —_—— - |w ! et n
. Les statuts et ia liste des dirigeants = - -
. Les comptes annuels (bitan et compte de résultat) it dhen ciriguanis de o wirsctive =
. Le rapport du commissaire aux comptes {le cas échéant) - ———
. Le justificatif du compte signataire E=]
, IBAN e " . "
- R e ) . L
Demandes ultérieures e
* Durant le méme exercice =
Si vous déposez d’autres demandes durant Fannée, il 1y mmintiotopnnid bt R
- 3 . . . o Do i
sera inutile de les joindre a nouveau {(hormis le budget | = ean B )
prévisionnel de la structure). DL R————
. :In-h‘:lq.uﬂ.ﬂ1ﬂnzmwxdtﬁmm _
s Les années suivantes
@ oudget prbvsisonet ik te 1 situttae * =
Il est nécessaire de joindre a la 1° demande de Fannée : T — o
—y BUOGET OREAMIENE iy - SLWIFN 15 90 1427 k)
. Les comptes annuels + -l T - - N
. Le rapport du commissaire aux comptes, le cas échéant. { 58 = —
B Late oAl Confit S5 icine BEx3
Les statuts, [a liste des dirigeants, le justificatif du el ==
compte signataire, I'IBAN seront joints uniquement s'ils | 1w A ko
ont été modifiés depuis le dép6t initial. T ey B ) *
- ATe plice
i o = =—]
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Bouton « transmettre » = Fin de la saisie de la demande

Yoore thers Yotra dossler

Critirae dginiteh

l Récapitulatit

L-lmchlrﬂg,-—rp!ﬁ!ﬁﬂdnvun H‘M{;:mnde:

3ur { honnees, vous pauves id

— scénario l1a et 1b (voir p. 36)

Scénario 1a : 1° demande d'un porteur connu {voir
schéma p.36) -

Avant de transmettre le dossier, si la personne qui
saisit le dossier de demande n'est pas le
responsable légal, 'administrateur du tiers invite ce
dernier, via Foutil, 3 créer son compte (voir page
31},

Scénario 1a et 1b : 1° demande d’un porteur connu
et non connu {voir schéma p.36)

Fattestation sur ["honneur signée par le responsable

Aitestation sur Mhonneyur SSGNEE pdf - 1VO7/2010 1619 (68,81 o)

" légal, scannée doit &tre rattachée ici

|! A

Avant de cliquer sur « Transmettre » vérifiez bien le

k N
| Bescrggvan \\
€n chquant sur . wous pris. el ok andes o Etat,
3t en i nos serndces.
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récapitulatif des informations saisies car Ja
demande ne sera plus madifiable tant au’elle n'a
pas été étudiée par un agent {voir p. 34 2 36} |
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Bouton « transmettre » = Fin de la saisie de la demande - scénario 2 {voir p37)

Scénario 2 : demandes suivantes suite 3
une premiére déja prise en charge par un

agent dans DAUPHIN {voir schéma p.37)

Subvention Politique de la Ville : Récapitulatif

(/)] 2 ] e (33 € "Le responsable légal {ou son délégataire) est |

| dorénavant « compte signataire » (voir page

rriamiule Crithres daligRlih Votrs ters Votra dossier Récapitulatif
suivante). Grice 3 son identifiant et son
] mot de passe personnels, il peut attester en

. Récapitulatif ligne la demande de subvention.

@hmmrmrmaﬁm&s dap it Hatives aux de
‘Oposbes s dautres financer publics
Pour les wivotlations umquement :
-quet y@st 3 Jour de ses obi P sotiales of fiscal
- et Fassodation respects Jes princines el valews de [a Charte des engag o o A

territoAau et ke Mouvermamt acsodatf, 3 s que les décingtsons de cetie chatte
Avant de cliquer sur « Transmettre » vérifiez

bien le récapitulatif des informations saisies
car la demande ne sera plus modifiable tant
v'elle n'a pas &€ Studiée par un agent

Enn eliquant swr ", VOUS 2 avoir dala régh & relative 2 aides dElt
Wﬂehﬂazﬂﬂrammmummmmrmmrmm >_(V0il' p. 343 35l i

®

- gjuie cette subvention. st elle est accordée, sera versée au compte bancere de Fasiodation.
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ZOOM sur le Compte « SIGNATAIRE » du tiers

| |
o
J

Dorénavant la demande de subvention pourra &tre attestée en ligne, 3 condition que le responsable légal -

(ou son délégataire} ait créé son compte personnel avec un identifiant et un mot de passe strictement personnels

Scénario 1 a : organisme référencé | Scénario 1 b : organisme non référencé
{organisme connu} {nouvel organisme)

Lors de la prise en charge de la 1° demande, Vagent dela
politigue de la ville, invite fa personne qui a signé

devient-on compte du tiers invite la personne qui signe V'attestation
signataire ? sur honneur 3 créer son compte et e rattache 3 Vattestation sur "honneur 4 créer son compte.
I'organisme. Apris cette création de compte, Pagent I'étiquette

Quond et comment | ors de la saisie de la 1° demande, Padministrateur

Lors de fa prise en charge du dossier, I'agent de la « compte signataire »

politique de ia ville F'étiquette « compte
signataire ».

Le représentant [égal ou toute personne ayant délégation de signature de sa part. Cette qualité devra &tre
Qui peut étre prouvée par un justificatif scanné et rattaché dans les pigces jointes.

compte signataire ?

Quand fe compte Lors des demandes ultérieures, [a personne qui saisit la demande invite le signataire & se connecter a
signataire peut-il DAUPHIN avec son compte nominatif et 3 attester en ligne.

attester sur
Fhonneur en figne ?
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COMMENT MODIFIER LES DONNEES DU TIERS ?

Dauphin |

SUBYEKTIONS » QUARTIERS & TERRITOIRES

Espace personnael
Yotre &space personnel - uh. agide & votre ters, i ‘o Fils de diery
M infemotions . Mes seivices
At
IV 00035 E Maz denemdee daids
Aasociadion e —
Jwenie i Hpure Rache Dépaser une damandse d'aide
Maisan de Quier Suirt mea demarides oalde
#9453 PERRE BENTTE CEDEX

-
", u"ﬁ-‘_'_'_‘_\-_\-\""'\
1 k"
Cliquer sur « Editer »
paur accéder & la
fiche organisme

e
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COMMENT MODIFIER LES DONNEES DU TIERS ?

Cliguericipour |
modifier le |
tiers I

£ -~ N -/

"
Mon -ff dnisme

Espace Usagers

AT & SomaMERGFAR

29

LD

* Identification
B ass @ ?  Adresse pincipals
Slre : FPR7 18741 00033
Type de tiers | Association Avenue de Haute Roche
1 st-alle o acivizd 7: Oul Maison de Quartier
L'assoclahon est-efle reconnue d'utilité publique ?: Nen 50452 PIERRE RENITE CEDEX

Disposa g'un commiszalre aux comptes 7; Non:
oo

B

B Eefr

* Représentonts

Foncton : President

Représentant ligal

Avenue de Haute Rache
G493 PIERRE BENITE CEDEX CEDEX
EagrinsdevisBoranga.fr

£ “rémrun NeUYEAU reprEcEmAnT

U
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ADMINISTRATEUR DU TIERS : COMMENT INVITER DES MEMBRES DU TIERS A SE RATTACHER A
L’"ORGANISME ?

60 U ph i n é Oﬁ ESPGCE USOQEI'S ;

SUBYENTIONS # QUARTIERS & TEARITOIRES
2@ & Samiz MERKIFAR |

£space personnel
Votre espace persannel : un accds rapide 2 votre ters, vos demandes Jalde par o s de
o Wes informations I Mes services E
35 GRAINE DEVEE
79718741 DOGES b Mas dernandes d'cide
egociation ————
Jvenut e Haute Rodhe Ditpaser una demante d'aide
Matsen de Quarder Suivrs mes demandes d'alde
65493 PIERRE BENITE CEDEX
|

pour
accéderdla
fiche tiers
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ADMINISTRATEUR DU TIERS : COMMENT INVITER DES MEMBRES DU TIERS A SE
RATTACHER A L’'ORGANISME ?

Mon organisme

2
Cliguer sur
INVITER

& Comptes de forgdnisime

" 3-salsir Fadresse
&lectronigue du
membre de
Yorganicme 3
inviter

€ Vaus pouvez invicer des personnes afin qu'elles puisser ce ranacher & vorre erganisme.

) s 2

o dpireilid e

N INVITATION DF RATTACHEMENT

- joce! gl Fr

32
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L3

ADMINISTRATEUR DU TIERS : COMMENT SUPPRIMER UN COMPTE DU TIERS ?

de Fesgani
» Comptes de Forganisme - . \

% .
© Vous pouvez inv s afin qu'eties pulssent se rattacher & votre organisme. m

o o P )

[ satome Jocshyme BEAYD - Qﬁr'—*"‘-\ /
i

S~

Sigrataire & barine1?
§ korineBaurbonngelr

& oyl
W spezedégnaly

DETACHER LE COMPTE DU TIERS

r3
valider

Attention, en détachant ce compte de ce tiers, vous i'empécherez de consulter et déposer

des demandes associées & celui-cl.
Confirmez-vous e lancement de la procédure de détachement de ce compte ?

© Annuler
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SUIVI DU DOSSIER — REPONSE A UNE DEMANDE DE COMPLEMENT — pieces jointes incompletes

Si votre demande est incompléte, I'agent en charge de votre dossier vous sollicitera via 'outil DAUPHIN. Vous recevrez un mail vous invitant 3 vous rendre dans votre espace

personnel :

Oauphin . =&

SUBVENTIONS # QUARTIERS & TERRITQIRES

1
Espace personnel CliGuer sur
« suivre mes
demandes d'aide »

E < un scxe ragide i Far o Pl

I o s informotons ! Mes services \ o
- e

THLKMS DOOTE B Met demandies d'aide
Assocan ——————
13arrervun Satsilion Chrmagrle barks Diposer yne demant ddide

A0 VALY ENVELIN Subre ma durnandes O'alis
| 2 “
CLIQUER SUR "‘-.I

Mes demandes dalde

di leor plemB.

| Selon 1 siati 4 Bamandes, vl pOuvAT acchder & heur urd, 44 1y

89 - CC de ki Vabée du Garon (Cevg) - VACANCES POUR TOUS (0000002))

e Cribe le 2 ockore 3018 1 13:4603
Dibpoeiate 3 acrobre 2018 & 141833
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SUIvVI l.JU DOSSIER - REPONSE A UNE DEMANDE DE COMPLEMENT — piéces jointes incomplétes

3
CLIQUER 5UR

Demandes de compléments piéces sur demaonde REFONDRE

H pemandes de compléments sur les pléces

# oct. 2010 162954

= X
REPONDRE

! Les pléces ci-dessous ont &€ Jugées non confermes, Merd d'en déposer de nouvelies.

F
CLIQUER SUR
AJOUTER

@& Comptes annuely
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SUIVI DU DOSSIER — REPONSE A UNE SOLLICITATION - ELEMENTS DE LA DEMANDE A
PRECISER OU CORRIGER

Si votre demande comporte des éléments 2 préciser ou 2 corriger, 'agent en charge de votre dossier vous sollicitera via I'outif DAUPHIN, Vous recevrez un mail vous invitant a
vous rendre dans votre espace personnel :

1
CLQUER SUR
LICONE

2
Dauphin @
PUIS CLIQUER SUR
SUBVINTIONS © QUISTIERS 4 TEALTOWEL 2 contribution pour
[ modification »
Espocs perscrinel
C RN B
B Bocol 4441 00 8 TN
I Y- - )
o v e Mes sonvicas
i P
Attt
P ———— Dhposer uom tumade dakie
(] ke eremees diae
=
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RE“CAPI'I"%JLAT!F - SCHEMA DES DIFFERENTES ETAPES

Samia

| 1/ Apras réception d’'un mel, elle
crée son compte personnel, elle
est rattachée au tiers et
automatiquement
« administrateur » du tiers

2/ A partir de son espace
personnel, elle invite Samuel,
son président a créer son compte.
Il est alors rattaché au tiers

¥ Elle saisit sa demande et joint
en Pl
» Le budget organisme
Les comptes sociaux
*  Lesstatuts et la liste des
dirigeants
= La délégation de signature
de samuel

4 Elle rattache {IBAN et le scan
de lattestation sur I'honneur
signé par Samuel. Elle appuie sur
le bouton transmettre.

Scénario 1a: 2
) 1e demande TIERS CONNU A
1 |!|.'II'. :I
il
Richard

Agent ~ Politique Ville

1/ Le tiers est déja
approuvé

2/ ll prend en charge le
dassier

% Il tague le compte de

Samuel « signataire »
4 |l fait Ia recevabilité du
dossier

- Scénario 1b: F
L 1e demande NOUVEAU TIERS ot
I Sl

i ﬁ

Maxime Richard

1/ 1l créé son compte
personnel

2/ Il saisit les données de son
tiers

¥ |l saisit sa demande et
jointenP):
+ Le budget organisme
* Les comptes sociaux
+ Les statuts et {a liste des
dirigeants
* Le document prouvant que
Martine est Présidente

4/ Il rattache I'IBAN et et & sa

1e demande, le scan de
I'attestation sur I’honneur
signé par Martine,
Présidente. !l appuie surile
bouton transmettre.

Agent — Politigue Ville

1 Il approuve le nouveau
tiers

2/ 1l prend en charge le
dossier ce qui rattache
Maxime au tiers et le rend
« administrateur » du tiers

¥ 1l envoie une invitation a
Martine, la Présidente, pour
créer son compte

4/ |l tague le compte de
Martine « signataire »

% |l fait la recevabilité du
dossier.

& M saisit le numéro
CHORUS dans la fiche tiers
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RECAPITULATIF - SCHEMA DES DIFFERENTES ETAPES (suite et fin)

37

Scénario 2 :

e
2 demande et suivantes aprés une

premiére demande prise en charge par un
agent Politigue de fa ville dans DAUPHIN

1/ Elle vérifie les éléments du tiers
et modifie les éléments qui ont
changé. Elle saisit sa demande et
joint & partir du porte-documents
{cf. page 25) :

+  Le budget organisme’

2/ Elle rattache VIBAN et demande
via DAUPHIN a Samuel, son
président, d'attester en ligne

3/ Le président {ou son délégataire}
atteste en ligne, puis appuie sur le
bouton transmettre.

1 uniqusment pour la campagne 2019. Par
la suite 1 sera saisi directement dans Foutil.

+

BESE
Richard
Agent — Politique Ville

1/ 1l vérifie et approuve le tiers siil y a
ey modification et il prend en charge
le dossier

2/ || fait la recevabilité du dossier

¥ Il transfére le dossier dans GISPRC
pour instructien

guide usagers VD1
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